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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

 
 

माहहतीचाअलिकारअलिलनयम2005 
 

कलम४अन्वयेस्वयंपे्ररणेनेप्रलसध्द 
करावयाचीमाहहती. 
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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

 

कलम4(1) (b) (i) 
 

लातूरशहरमहानगरपाललका, लातूरयासावाजलनकप्रालिकरणाच्याकामाचा
आणणकताव्याचातपलशल 

 

1 कायाालयाचेनाव लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूरनगरसलचवववभाग 
2 पत्ता महानगरपाललकाप्रशाकीयइमारत,दसुरा2मजलाखोलीक्र.56लातूर 
3 कायाालय प्रमखु नगरसलचव 
4 शासकीयववभागाचेनाव नगरसलचवववभाग 
5 कोणत्याखात्याच्याअलिनस्त महाराष्ट्रशासन, नगरववकासववभागमतं्रालय, मुबंई 
6 कायाकक्षा लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 
7 ववलशष्टकाया महानगरपाललकेतीलसवाववभागांच्याकरारनाम्यावरसही, सवासािारण

सभा,स्थायीसलमती, पररवहनसलमतीवतसेचइतरसलमतीच्या
सभेसबंंिीसवाकामे 

8 ववभागाचेध्येयिोरण वरीलप्रमाणे 
9 िोरण मा.सवासािारणसभावमा.स्थायीसलमतीसभाठरवते 
10 सवासबंंलितकमाचारी कायारतललवपकवलशपाई 
11 काया महानगरपाललकेतीलसवाववभागांच्याकरारनाम्यावरसही, सवासािारण

सभा,स्थायीसलमती, पररवहनसलमतीवतसेचइतरसलमतीच्या
सभेसबंंिीसवाकामे 

12 कामाचेववस्ततृस्वरूप सवासभेसबंंिीसपंूणाकामे 
13 मालमत्तेचातपलशल --- 
14 उपलब्िसेवा सवासभेचेठराववइलतवतृ्तउपलब्िकरूनदेणे. 
15 ससं्थेच्यासरंचनात्मकतक्त्यामध्ये

कायाके्षत्राचेप्रत्येकस्तरावरचेतपलशल 
--- 

16 कायाालयीनदरूध्वनीक्रमांक ०२३८२-२४२८०३१७ 
17 साप्तहहकसटु्टीआणणववशेषसेवांचा

कालाविी 
शलनवार,रवववार,शासकीयसटु्टीवतसेचवेळावेळीप्राप्त

झालेल्या/जाहीरकेलेल्यास्थालनकसटु्या 
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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

मा.आयुक्त 
 

नगरसलचव 
 

ललपीक 
 

लशपाई 
 

कलम4(1)(b) (ii) नमनुा(अ) 
  

लातूरशहरमहानगरपाललका, लातूर-येथीलनगरसलचवववभागातीलअलिकारीव
कमाचारीयांच्याअलिकारांचातपलशल. 

 

(अ) 
 

अ.क्र. पदनाम आलथाकअलिकार सबंंलितकायदा/लनयम/शासन
लनणाय/पररपत्रकानसुार 

अलभप्राय 
 

     
 

(ब) 
 

अ.क्र. पदनाम प्रशासकीय
अलिकार 

सबंंलितकायदा/लनयम/शासन
लनणाय/पररपत्रकानसुार 

अलभप्राय 
 

     
 

(क) 
 

अ.क्र. पदनाम फौजदारीअलिकार सबंंलितकायदा/लनयम/शासन
लनणाय/पररपत्रकानसुार 

अलभप्राय 
 

     
 

(ड) 
 

अ.क्र. पदनाम अिान्यायीक
अलिकार 

सबंंलितकायदा/लनयम/शासन
लनणाय/पररपत्रकानसुार 

अलभप्राय 
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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

कलम४(१)(b) (iii) नमनुा(ब) 
 

लातूरशहरमहानगरपाललका, लातूर-येथीलनगरसलचवववभागातीलअलिकारीवकमाचारीयांच्या
अलिकाराचातपशील. 

 

अ.क्र. पदनाम कताव्य 
1 नगरसलचव 1. सवासािारणववशेषसभा, स्थायीसलमतीसभा, पररवहनसभा, प्रभाग

सलमतीवइतरसभाआयोणजत करणे. 
2. सभेचेइलतवतृ्ततयारकरूनघेणे. 
3. सभेचेठरावतयारकरूनघेणे. 
4. मा.आयकु्तांकडूनआलेलाप्रस्तावमा.महापौरवमा.सभापतीकडेसादर

करणे. 
5. सभेचेठरावऑनलाईनप्रणालीलाअपलोडकरणे. 
6. सवंवदा(करारनामे)पडताळणीकरूनसह्याकरूनदेणे. 
7. सन्मानलनयसभासदाचेमानिनवभत्तादेणेबाबतसचूनाकरणे. 
8. पदालिकारीयांचेचहापाणीबीलमजंूरीस्तवपाठववणे. 
9. प्रलतमाहहजेरीअहवालप्रमाणणतकरूनसबंंलितववभागातदेणे 

2 ललवपक 1. सभेचाअजेंडातयारकरणे. 
2. सभेसाठीचहापाणी, जेवणाचीव्यवस्थाकरणे. 
3. इलतवतृ्ततयारकरणे. 
4. सभेचेठरावकरणे. 
5. अद्यावतठरावमा.आयकु्तवसबंंलितववभागाकडेपुढीलकायावाहीसाठी

देणे. 
6. माहहती अलिकार अलिलनयम 2005 अंतगात आलेले अजा लनकाली

काढणे 
7. नगरसलचव ववभागाचे आवक-जावक पत्र व्यवहार व ठराव रेकॉडा

व्यवणस्थतठेवणे. 
 

कलम4(1)(b) (iv) नमनुा(ब)  
कामाचीकालमयाादा–नगरसलचवववभागातीलकामपूणाहोण्यासाठीप्रत्येककामाचीकालमयाादा 

 
अ.क्र. काम/काया हदवस/तासपूणा जबाबदारअलिकारी तक्रार लनवारण

अलिकारी 
1 इलतवतृ्ततयार

करणे 
दसु-यासभेपूवी
अद्यावतकरणे 

नगरसलचवप्रमखु मा.महापौर/मा.सभापती 

2 ठरावतयारकरणे सभेनतंर नगरसलचवप्रमखु मा.महापौर/मा.सभापती 

mailto:mclatur@yahoo.co.in


मुख्यकायाालयः-मेनरोड, लातूर 
स्थापना -  25ऑकटोबर -2011 

फोन02382, 242803,246075, फॅक्स–02382, 246077, ई.मेल- mclatur@yahoo.co.in 

 
 

 
5 

 

लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

 

कलम4(1)(b) (v) नमनुा(अ) 

नगरसलचवववभागातीलकामाचीसबंंलितलनयम/अलिलनयम 
 

अ.क्र. सचूनापत्रकावरहदलेलेववषय लनयमक्रमांकववषा शेराअसल्यास 
    

 
कलम4(1)(b) (v) नमनुा(ब) 

नगरसलचव ववभागातीलसबंंलितकामासबंंलितशासनलनणाय 
 

अ.क्र. शासनलनणायनसुारहदलेले
ववषय 

शासन लनणायक्रमांकतारीख शेराअसल्यास 

1 सभासदाचेमानिन शासनलनणायक्र.सहंकणा-2015/ 
प्र.क्र.128/नवव-24मतं्रालयमुबंईहद.15जुलै

2017 

 

2 सभासदाचेसभाभत्ता शासनलनणायक्र.सहंकणा-10/2001/ 
प्र.क्र.125/नवव-27मतं्रालयमुबंईहद.16

ऑगस्ट2001 

 

 

कलम4(1)(b) (v) नमनुा(क) 

नगरसलचवववभागातीलकामाशीसबंंलितपररपत्रके 

 

अ.क्र. शासकीयपत्रकारनसुार 
हदलेलेववषय 

पररपत्रकक्रमांकवतारीख शेराअसल्यास 
 

    

 
कलम4(1)(b) (v) नमनुा(ड) 

नगरसलचवववभागातीलकामाशीसबंंलितकायाालयीनआदेश/िोरणात्मकलनणाय 
       

अ.क्र. दस्तऐवजचाप्रकार ववषय सबंंलित व्यक्ती/पदनाम 
 

व्यक्तीचे हठकाण/उपरोक्त
कायाालयात उपलब्िनसल्यास 
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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

कलम4(1)(b) (v) नमनुा(इ) 

नगरसलचवववभागातीलउपलब्िदस्तऐवजाचीयादी, दस्तऐवजववषय 

अ.क्र.         ववषय   क्रमांकवतारीख  शेराअसल्यास 
 

 --   
 

कलम4(1)(b) (vi) नमुना(अ) 

लातूरशहरमहानगरपाललकायेथीलनगरसलचवववभागातीलदस्तऐवजांचीवगावारी 
 

अ.क्र. ववषय दस्तवेजचाप्रकार 
नस्सती/मस्टरनोंद
पुस्तकवाहुचरइत्यादी 

प्रमखुबाबीचा 
तपलशल 

 

सरुणक्षत 
ठेवण्याचा 
कालाविी 

1 कमाचा-यांचेउपणस्थतीनोंद हजेरीपत्रक कमाचारीहजेरी पत्रक लनयमाप्रमाणे 

2 ववभागातीलआवक-जावकपत्र आवक-जावकरणजस्टर आवक-जावकरणजस्टर लनयमाप्रमाणे 
3 ववभागातून देण्यात येणारे

ठरावाचीनोंदवहीकरणे. 
ठरावरणजस्टर ठरावनोंद लनयमाप्रमाणे 

4 माहहतीअलिकारअजा माहहती अलिकार
अजााचीनोंदवही 

अजााचीनोंदवही लनयमाप्रमाणे 

5 ठरावनोंदवही ठरावनोंद ठरावनोंद लनयमाप्रमाणे 
6 पी.जी.पोटालवरीलअजा अजााचीनोंदवही अजााचीनोंदवही लनयमाप्रमाणे 
7 लोकशाहीहदनअजा अजााचीनोंदवही अजााचीनोंदवही लनयमाप्रमाणे 
8 ववभागातूनइतरववभागास

देण्यातयेणारेपत्र 
हलचलरणजस्टर हलचलरणजस्टर लनयमाप्रमाणे 

9 लोकसेवाअलिलनयमांतगातअजा अजााचीनोंदवही अजााचीनोंदवही लनयमाप्रमाणे 
 

कलम4(1)(b) (vii)  

नगरसलचवववभागाच्यापररणामकारककामासाठीजनसामान्यांशीसल्लामसलत करण्याचीव्यवस्था 
 

अ.क्र. सल्लामसलतीचाववषय व्यवस्थेची कायापद्दत 
 

कोणत्या अलिलनयमा/ 
पररपत्रकाद्वारे 

पुनरावतृ्तीचा काळ 
 

 ---- ---- ---- ---- 
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लातूरशहरमहानगरपाललका,लातूर 

कलम4(1)(b) (ix) 

नगरसलचवववभागातीलअलिकारीवकमाचारीयांचेनाव, पदनाम, दरूध्वनीक्रमांक 

अ.क्र. अलिकारपद अलिकारी वा कमाचा-यांचेनाव वगा रुजूझाल्याचा 
हदनांक 

दरूध्वनी/फॅक्सई-
मेल 

1 नगरसलचव श्रीमती.अणिनी महाजनदेवडे 1  02382-242803 
2 ललवपक श्री.योगेशरमेश घोडे 3  02382-242803 

3 लशपाई श्री.शेखअलतख फारूखलमयााँ 4  02382-242803 

कलम4(1)(b) 16   

जनमाहहतीअलिकारी,सहाय्यकमाहहतीअलिकारीआणणअवपलीयअलिकारीयांचीतपलशलावर माहहती. 
जनमाहहतीअलिकारी 

 

अ.क्र. जनमाहहती 
अलिका-यांचेनाव 

अलिकारपद जनमाहहती 
अलिका-यांची 
कायाकक्षा 

सपंूणा
पत्ता/दरूध्वनी 

क्रमांक. 

ई-मेल 
आयडी 

 

प्रथम 
अवपलीय 
प्रालिकारी 

1 बालाजीकालशनाथ 
लशंदे 
 

जनमाहहती अलिकारी 
तथा वररष्ठ 
ललवपक 

नगरसलचव 
ववभागातील 

माहहती पुरवणे 

लातूरशहर 
महानगरपाललका, 

लातुर 

mcl at ur@gmai l .com 
 

 

नगरसलचव 

 

सहाय्यकजनमाहहतीअलिकारी 
 

अ.क्र. सहाय्यक जनमाहहती 
अलिका-यांचेनाव 

अलिकाऱयांचेनाव 
 

सहा.माहहती अलिकारी
म्हणून त्यांचीकायाक्षमता 

सपंूणा पत्ता/दरूध्वनीक्र. 
 

1 श्री.योगेशरमेशघोडे सहा.जनमाहहती
अलिकारीतथाललवपक 

जनमाहहती अलिका-यांना 
सहायक 

लातूर शहर 
महानगरपाललका, लातुर 

 
प्रथमअवपलीयअलिकारी 

 
अ.क्र. प्रथम अवपलीय 

अलिकाऱयांचेनाव 
 

अलिकारपद प्रथमअवपलीय 
प्रालिकाऱयांची
कायाकक्षा 

अहवालदेणारे 
जनमाहहती 
अलिकारी 

ई-मेल आयडी 
 

 
1 श्रीमती.अणिनी 

महाजनदेवडे 
 

प्रथमअवपलीय 
अलिकारीतथा 
नगरसलचव 

अवपलीय अलिकारी 
 

नगरसलचव mcl at ur@gmai l .com 
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